Guide utilisation

|

_#
i

0l
i
N

i
W | I
d1i/

I~

=i

Responsable Secteur
Directeur de Région

& startformation

Permanents



Guide utilisation

Préambule

En complément de l'espace formation, vous avez en tant que
Responsable de Secteur la possibilité d’accéder a un espace qui est
propre a votre fonction et a votre périmeétre (Secteur).

Vous trouverez dans ce guide d’utilisation tous les éléments
spécifique a votre espace.
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Acces a la plateforme formation

Adresse de la Plateforme Formation : https://start-elearning.elmg.net

Pour les agences : toujours lancer la connexion a partir de ’icone située
sur le bureau du poste de travail (ne jamais lancer depuis un mail dans

Outlook !).

Connexion a la Plateforme Formation

Renseigne ton identifiant et mot de passe, puis clique sur ‘

Attribution des codes d’acceés a le plateforme

Ils sont délivrés par le service informatique a tout nouvel entrant , en méme temps que son
adresse mail et codes d’accés Quattro.

Le code est composé d’un identifiant et d’un mot de passe personnel, nominatif qui respecte
les regles de confidentialité de la CNIL...
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Accueil de I’espace formation
1. Vous étes connecté en tant qu’Apprenant ‘

S startpeople PR m—

Formations Résultats Communauté Q

Journée o

J1c - Accueil

Score : 20%

&
Raccourcis
Ajouter: m A pusy @cenmmu
6 Charte SP Apprenant
Alaune ) Guide Apprenant
Bienvenue dans la startuniversité nouvelle version !
21 Ma progression

2. Sur cette page, vous avez acces a vos derniers modules de formation et a
’espace de communication

3. Pour accéder a lU'ensemble des sessions de formation, cliquez sur
Formations

& startpeople

Session par defaut « -

Résultats Communauté Q

Formations

Accueil

Parcours

Recharcher dans [TOUS les champs v| Typedepaaus (Tous —— [v] Q

I m Pas commencés En cours Terminés Les + popuiaires

0 - DECOUVERTE METIERS

TU peux découvrin les principaux métiers oéiegués chez Start Peopie a Falde de ces modules de formation

O 0h00min13s % 0 3 parcours

01 - QUATTRO

Ton eLeaming Quattro te permetira de connaltre notre outil de gestion de Minténm et du placement. Tes connaissances
seront validées tout au long du parcours

() 3htdmindds 9%, : 7 parcours
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Acces a ’espace Responsable Secteur

Accueil de I’espace Responsable Secteur

1. Sélectionnez le profil Responsable Secteur dans le menu déroulant

& startpeople
Formations ésul - SN—

Responsable S...

J6r - Processus Enrichir / Argumentaire SP

2. Vous étes maintenant connecté en tant que Responsable Secteur, cet
espace correspond a votre périmetre de responsabilité.

tart | =
5 ar peo p e Responsable Secteur Session par défaut » -, .
Apprenant
Formations Résultats Commui Q
Responsable...
Statistiques de connexion
Aujourd'hui T derniers jours 30 derniers jours 12 demniers mois
200
150
100
50
o
09186 1018 1116 1216 o7 0217 037 0417 0517 0617 orH7 0317

3. La procédure est identique pour les Directeurs de Région.
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Statistiques génerales
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Les statistiques générales de votre SECTEUR sont envoyées automatiquement par mail tous

les début de mois.

Statistiques spécifiques Secteur

1. Les résultats affichés sont les résultats individuels de vos collaborateurs

Responsable Secteur » - .

& startpeople

N\

Accueil Formationg Communauté

Résultats

Résultats

Liste des apprenants 2 Certificat de toutes les sessions

Reésultats de 'apprenant
ABDELLI Alicia

Moyenne des parcours (Score)

ABOU ELHAROUF Elise

Wa =
G 2 H' o Moyenne globale 4 » Encours
ACHALLE Héléne Plateforme Cen.. A A Monvalidé
¢ = Validé

Quattro Comy
an

man

Moy enne de [apprenant

Moyenne des parcours (Etat)

Quatro Actin... _Législation du...
23.1%
ADAM Manan Eeik
Expications d Tntroduction G
ADDA Karine Electricien Presertation ..
Préparateur de... Quatio Vidéo...

i | G | 0 O [

ADRIEN Mélissa

Pas commencé

2. Les résultats disponibles sont les résultats individuels de vos collaborateurs
classés par ordre alphabétique

3. Vous avez acces aux résultats de [’ensemble des modules auxquels sont
inscrits vos collaborateurs. Pour avoir le résultat de chaque unité
d’apprentissage, il suffit de cliquer sur le module de formation pour
déployer les unités qui le composent (ci-dessous les unités composant la
journée 11 du parcours d’intégration).

Jo9c -F tre en place-Suivre la r 0, ; '] =1
o . iences” (212) J o A, 0 @ 0 h 07 min 50 = !. 7 passages 9
n J0e - e (0M) (D) 04 NC o=
N
J11c - Processus "Exploiter les r 0, i [ a8
° candidatures” (2/2) J o A, 0 @ 0 h 08 min 04 = !. 3 passages 9
Vidéo processus "Exploiter les
0, i ]
° e - A, 0 @ 0 h 03 min 04 8 AF 1passage
° Process Coeur de métier % 100 @ 0 h 00 min 00 = 8}  2passages
-
J12c - Mise en pratique (D/1) (D) 04 NC gs
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Communication dans la plateforme

Envoi de messages

1. Il vous est possible de laisser des messages sur la plateforme

Aujourd'hui 7 demiers jours 30 derniers jours 12 derniers mois

o = N W e oo

Ajouter: E }Q Plus v
e m

00 0200 0300 0400 0500 0600 07.00 0800 0900 10:00 1100 12:00 1300 1400 1500 1600 17.00 18:00 1900 20:00 21:00 22:00 23:00 00:00

Alaune

Bienvenue dans la Start Université nouvelle version !

2. Vous pouvez envoyer un message dans cet espace : écrire le message dans
’espace dédié, ensuite choisir le ou les destinataires dans |’espace

Utilisateurs

destinataires

Périmétre de diffusion Unigquement les contacts choisis

Utilisateurs autorisés |

Saisizsez 3 caractéres

3. Dans l’option « uniquement les contacts choisis » vous pouvez envoyer un
message a Un ou Plusieurs de vos collaborateurs
Dans ’option « uniquement les groupes choisis » vous pouvez envoyer un
message aux collaborateurs des Agences (pour les RS et DR) ou des Secteurs
(uniquement pour les DR) de votre périmetres.
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Personnalisation de votre espace

1.1l est recommandé de personnaliser votre espace personnel en y
ajoutant une photo

B I 0O
Ajouter: E }Q Plus v

2. Pour ajouter une photo a votre profil, ouvrez votre compte (profil
Apprenant) en cliquant sur le logo a coteé de votre nom, allez dans « mon
compte » :

& startpeople

Apprenant »

Mon compte

Accueil Formations Résultats

&%  Retour

&* Modifier son compte

L (D Se déconnecter
Propriétés du compte
Login - @startpeople fi_APP
Mom=:/ -
Prénom* :F
Service
E-mail* | ~

Date de fin

Pour uf§ meilleur rendu lors de I'impression, utilisez les proportions d'une photo
Photo Parcounr... | igengks (100 x 130 pixels) et le format JPEG
Poste : RESPONSABLE SECTEUR
g PER == K

DR - Service | " =" "7
Langue par défaut : Frangais
oer

3. Accédez a votre espace de stockage en cliquant sur « Parcourir ». Insérez
votre photo en cliquant sur Valider.

Nota : Si vous ne souhaitez pas laisser votre photo sur la plateforme, il est possible
d’utiliser un avatar a votre effigie.

Pour créer celui-ci, faites votre demande de création d’avatar a:
vannick.lebricquir@startpeople.fr
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